OR 0050 19 2022,

ZARZADZENIE NR 76/2022
WOJTA GMINY FALKOW
z dnia 1 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowoséci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.).
Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), w zwigzku z art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w nizej wymienionych jednostkach budzetowych:
1) Urzedzie Gminy w Falkowie,
2) Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Fatkowie,
3) Publicznej Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Czermnie,
4) Publicznej Szkole Podstawowej im. S. Zeromskiego w Fatkowie.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg n/w metod:
1) spisu z natury:

a)
b)

c)

d)
€)

$rodki pienigzne i depozyty w kasie Urzgdu Gminy w Falkowie,

druki $cistego zarachowania,

$rodki trwate obce bedace wiasnoscig innych jednostek, ktére sg w uzytkowaniu
Urzedu Gminy w Falkowie i jednostek obstugiwanych,

$rodki trwale,

materialy.

2) potwierdzenia salda:

2)

b)

srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, kredytow
bankowych i pozyczek (w tym udzielonych), wyemitowanych obligacii,
posiadanych akcji i udziatéow w spétkach,

nalezno$ci od kontrahentéw prowadzacych ksiegi rachunkowe (za wyjatkiem
naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci publicznoprawnych),

3) weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach rachunkowych:

grunty,

érodki trwate trudno dostepne (np. podziemne urzadzenia sieciowe, podziemne
zbiorniki, kanaly, kable, konstrukcje podwodne),

$rodki trwate w budowie,

warto$ci niematerialne i prawne,

naleznos$ci 1 zobowigzania publicznoprawne,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

naleznodci 1 zobowiazania dotyczgce os6b i jednostek nieprowadzacych ksiag
rachunkowych.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§2

1. Powotuje Komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1) Anna Zamozniewicz — Przewodniczacy,
2) Halina Sobon — Cztonek,
3) Agnieszka Skawinska — Cztonek,
4) Jacek Stachurski — Cztonek.



2. Zespoly spisowe zostang powolane w sktadach osobowych wskazanych przez Kierownikow
jednostek.

3. Komisja bedzie koordynowa¢ prace zespotow spisowych powotanych do przeprowadzenia
inwentaryzacji.

§3

1. Inwentaryzacje metodg spisu z natury oraz metoda potwierdzenia salda nalezy
przeprowadzi¢ w okresie od 1 grudnia 2022 r. do 15 stycznia 2023 r.

2. Inwentaryzacje metodg weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 marca 2023 r.

3. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzgdzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskow dotyczgcych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji.

4. Arkusze spisowe, protokoly sporzadzone na okoliczno$¢ inwentaryzacji oraz pozostate
materiaty nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 20 stycznia 2023 r. za wyjatkiem
protokotdw z weryfikacji, ktore nalezy przekazaé do dnia 17 marca 2023 r.

§4
Zobowiazuje Komisje inwentaryzacyjng i cztonkow zespotéw spisowych do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) dokonanie wyceny sktadnikéw majgtkowych.

§5
1. Za zorganizowanie prac Komisji odpowiada Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;.
2. Osoby wchodzace w sktad Komisji 1 zespotéw spisowych ponosza petng odpowiedzialnos¢
za wlasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6 "

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




